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PREFÁCIO

TÍTULO

Manual de Normas e Procedimentos de Comprev

UNIDADE GESTORA

Diretoria de Benefícios

REGULAMENTAÇÃO UTILIZADA

Constituição Federal de 1988;

Lei Municipal nº 4.419/2014;

Portaria 005/2015;

Lei nº 9.796/99 - Lei Hauly;

Decreto nº 3.112/99 e o Decreto nº 3.217/99;

Portaria MPAS nº 6.209/99;

Lei nº 10.666/03 e a Lei nº 11.531/07;

Portaria MPS nº 98/07 (prazo prescricional de 05 anos);

ON/SPS nº 02/09, Decreto nº 6.900/09;

Portaria Interministerial MPS/MF nº 410/09;

Lei nº 12.348/2010 (prazo até maio/13);

Lei nº 13.135/2015 (acaba com o prazo de estoque);

Portaria MPS nº 288/2015 (Proporcionalidade);

Lei nº 13.485/2017 (Critérios de pagamento do Estoque);

Portaria MF nº 464/2018 (Avaliação Atuarial);

Lei n.º 13.846/2019 (Revogação do CRP para Pagamento e COMPREV entre o RPPS).
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1. OBJETIVO

Definir procedimentos para a realização do Comprev.

2. DEFINIÇÕES

2.1. TERMOS E SIGLAS UTILIZADAS

2.1.1. Ato de pensão: Documento que orienta a homologação da pensão por morte aos beneficiários relacionados

pela Diretoria de Benefícios, seguindo as regras relativas à concessão de benefícios previdenciários.

2.1.2. Ato original de pensão: Documento que homologa a pensão por morte aos beneficiários relacionados pela

Diretoria de Benefícios após parecer da Procuradoria.

2.1.3. Certidão de Tempo de Serviço: Documento que exprime o tempo de serviço do ex-servidor no Município de

Nova Iguaçu.

2.1.4. Pasta de Matrículas: Pasta onde ficam a série ordenada de matrículas geradas para os beneficiários.

2.1.5. COMPREV: Compensação previdenciária entre os regimes de previdência.

2.1.6. Beneficiário: É a pessoa natural que se encontra vinculada e protegida pelo Regime Próprio de Previdência

Social.

2.1.7. Ex-servidor: São os titulares de cargo de provimento efetivo que já tenham falecido.

2.1.8. Pensão por morte: é o benefício pago aos dependentes do segurado ativo ou inativo, que vier a falecer

ou, em caso de desaparecimento, tiver sua morte presumida declarada judicialmente.
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2.1.9. SICOPREV: Sistema de Cooperação Previdenciária.

2.1.10. SOFTPEVI: Sistema de gestão para RPPS.

2.1.11. TCE: Tribunal de Contas do Estado.

2.1.12. RPPS: Regime Próprio de Previdência Social.

2.1.13. CTS: Certidão de Tempo de Serviço.

2.1.14. D.O.: Diário Oficial.

2.1.15. SEMUS: Secretaria Municipal de Saúde. 
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3. DISPOSIÇÕES GERAIS

3.1. A execução do Processo de Comprev deve seguir os métodos descritos neste Manual Normativo.

3.2. A competência para a proposição de alterações no Manual de Normas e Procedimentos de Comprev é da

Diretoria de Benefícios.

3.3. As etapas do Processo de Comprev serão executadas, necessariamente,  respeitando a ordem de sua

descrição neste Manual Normativo.

4. ENVIO E ANÁLISE DE REQUERIMENTOS PREVIDENCIÁRIOS

4.1. COMPREV

4.1.1. O Comprev deverá realizar o envio dos processos de benefícios para o TCE-RJ para fins de registro. 

4.1.2. Em seguida, o colaborador do Comprev deverá enviar os processos para o Protocolo do PREVINI para

fins de arquivamento provisório.

4.2. PROTOCOLO

4.2.1. O colaborador deverá imputar o número do processo na planilha Excel compartilhada com o setor de

Comprev.

4.2.2. Nesse momento o colaborador deverá arquivar provisoriamente o processo.
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4.3. COMPREV

4.3.1. O  colaborador  deverá  mensalmente  consultara  planilha  Excel  que  fica  armazenada  na  área  de

trabalho com a denominação “PROCESSOSTCE-RJ OFICIAL”.

4.3.2. Após  consulta,  o  colaborador  deverá  verificar  no  “Consulta  processo”  do  site  do  TCE-RJ  para

identificar se houve registro dos processos.

4.3.3. Em caso de registro por parte do TCE-RJ, o colaborador deverá solicitar processo ao Protocolo.

4.3.4.

4.3.5. Em seguida, o colaborador deverá incluir o benefício no sistema conforme Anexo I.

4.3.6. Após preenchimento, o colaborador deverá entrar no site do Ministério da Economia para realizar o

envio conforme demonstrado também no Anexo I.

4.3.7. Na sequência, após envio para fins de Comprev, o processo deverá ser encaminhado ao Diretor de

Benefícios para arquivamento provisório.

4.3.8. O arquivamento provisório descrito no item 4.3.7  tem o objetivo  de aguardar até  a compensação

financeira.

4.3.9. Mensalmente o colaborador do Comprev deverá retirar relatório contendo os processos que já foram

compensados e os processos que foram indeferidos conforme demonstrado no Anexo I.
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4.3.10. Os processos indeferidos deverão ser tratados pela Diretoria de Benefícios para posterior remessa

para fim de compensação previdenciária.

4.3.11. Os processos deferidos são instruídos dos documentos necessários e arquivados definitivamente.

Manual de Normas e Procedimentos de Comprev 7

Versão – 2.0 – 07/12/2021



PREVINI
RUA ANTENOR DE MOURA RAUNHEITTI, 95, PREVINI, BAIRRO DA LUZ,

NOVA IGUÇU, RJ.

CNPJ: 03.450.083/0001-09                               Fone: (21)2666-2200

www.previni.com.br

MAPEAMENTO DO PROCESSO
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Anexo I – Aspectos importantes do Comprev

1. Conceito: A compensação financeira entre regimes previdenciários decorre da previsão constitucional de
contagem recíproca  do  tempo  de  contribuição  e  tem a  finalidade  de  evitar  que  o  regime  instituidor
(responsável pela concessão do benefício) seja prejudicado financeiramente por ser obrigado a aceitar o
tempo  de  contribuição  do  regime  de  origem  sem  ter  recebido  as  correspondentes  contribuições
previdenciárias (E.C. nº 20/98).

2. Acordo de Cooperação Técnica – ACT: É o Acordo de Cooperação Técnica e Administrativa firmado
entre o Ministério da Economia - ME, com interveniência do Instituto Nacional de Seguro Social – INSS e o
Ente  com  Regime  Próprio  de  Previdência  Social  com  a  interveniência  da  Unidade  Gestora  para
operacionalização da compensação previdenciária que contém obrigações recíprocas e procedimentos de
acesso e uso do Sistema COMPREV.

3. Observações:

 Somente serão objetos de comprev se o início da aposentadoria for após 05/10/1988;
  Não é aceito servidor que ingressou no serviço público com menos de 18 anos de idade;
  Não é aceito servidor que continuou em atividade após os 70 ou 75 anos de idade;
  Não é aceito aposentadoria com tempo total de serviço menor do que o mínimo permitido em Lei;
  Só é válida para comprovação do tempo de contribuição ao RGPS/INSS a Certidão do INSS para

tempos  averbados  e  ou  a  Certidão  do  RPPS para  tempo  dentro  do  município  que  concedeu  o
benefício;

  Os requerimentos de pensão somente serão objetos de compensação previdenciária se for decorrente
de servidor inativo e se o benefício da aposentadoria for objeto de comprev;

  Os Créditos a serem restituídos sofrerão a prescrição quinquenal;
  Proporcionalidade.
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4. Cálculo para Restituição:
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5. Exemplos:

Manual de Normas e Procedimentos de Comprev 11

Versão – 2.0 – 07/12/2021

EXEMPLO I

EXEMPLO II



PREVINI
RUA ANTENOR DE MOURA RAUNHEITTI, 95, PREVINI, BAIRRO DA LUZ,

NOVA IGUÇU, RJ.

CNPJ: 03.450.083/0001-09                               Fone: (21)2666-2200

www.previni.com.br

Manual de Normas e Procedimentos de Comprev 12

Versão – 2.0 – 07/12/2021



PREVINI
RUA ANTENOR DE MOURA RAUNHEITTI, 95, PREVINI, BAIRRO DA LUZ,

NOVA IGUÇU, RJ.

CNPJ: 03.450.083/0001-09                               Fone: (21)2666-2200

www.previni.com.br

Manual de Normas e Procedimentos de Comprev 13

Versão – 2.0 – 07/12/2021

IMPORTANTE

PRECISA SABER



PREVINI
RUA ANTENOR DE MOURA RAUNHEITTI, 95, PREVINI, BAIRRO DA LUZ,

NOVA IGUÇU, RJ.

CNPJ: 03.450.083/0001-09                               Fone: (21)2666-2200

www.previni.com.br

6. Aplicação da proporcionalidade

Manual de Normas e Procedimentos de Comprev 14

Versão – 2.0 – 07/12/2021



PREVINI
RUA ANTENOR DE MOURA RAUNHEITTI, 95, PREVINI, BAIRRO DA LUZ,

NOVA IGUÇU, RJ.

CNPJ: 03.450.083/0001-09                               Fone: (21)2666-2200

www.previni.com.br

7. Registros contábeis R.O. e R.I.
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8. Sistema Comprev:
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9. Aposentadoria:
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10. Pensão:
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11. Digitalização:
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12. Análise do R.I.:
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Anexo II – Novo Comprev

1. O colaborador deverá selecionar o tipo de regime de origem conforme opção abaixo para fazer a

abertura dos requerimentos:
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6. Caso o colaborador queira reabrir os requerimentos indeferidos e coloca-los para análise da CRPS,

este deverá clicar  na aba “  Exigência” e  escolher  a  opção desejada conforme demonstrado na

opção abaixo:
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Anexo III – BG Comprev
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Anexo IV - Documentos
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Anexo V – Tabela de prazos para análise dos requerimentos.
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Prazo Data limite

1.080 dias (3 anos) 31/12/2021

540 dias (1 ano e meio) 31/12/2022

360 dias (+/- 1 ano) 31/12/2023

180 dias (6 meses) 31/12/2025

90 dias (3 meses) 31/12/2026


