CONVITE - PREVINI

~ PARTE A
LICITACAO N.° 07/2014
PROCESSO N.° 2014/07/389
MODALIDADE: CONVITE
TIPO: MENOR PRECO
JULGAMENTO: MENOR PRECO
ORIGEM DOS RECURSQOS: PROPRIOS
PROGRAMA DE TRABALHO: 40.01.04.122.5001
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00.00.00.01.0000

ESTIMATIVA ORCAMENTARIA: R$ 15.200,00(quinze mil e duzentos reais).
PERIODO DE RETIRADA DO EDITAL: de 01 a 03 de outubro de 2014.

PERIODO DE ENTREGA DE ENVELOPES: de 06 a 08 de outubro de 2014.
ABERTURA DOS ENVELOPES: dia 09 de outubro de 2014, as 10:00h, na sala da CPL.

OBJETO: contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de locacédo e
manutencao de impressoras por 12 meses para o PREVINI.

AQUISICAO DO EDITAL: O Edital com as especificagdes da referida licitagdo, encontra-se a
disposicdo dos interessados a Av. Governador Amaral Peixoto, n°. 271/ 6° andar, na sala da CPL,
Centro, Nova lIguacu, no horario de 09:00 as 17:00 horas, diariamente, exceto aos sabados,
domingos e feriados, através do telefone 2667-7900.

Este Edital contém 13 paginas até a parte E e esta dividido nas partes A, B, C, D, E, F e G, abaixo
descritas:

Parte A - Informacdes especificas sobre o Edital;

Parte B - indice, Procedimentos da licitagio, Modelos de Declaragdo e Credenciamento e
Minuta de Contrato;

Parte C - Formulario Oficial de Proposta;

Parte D - Dados nao contidos em B ou C (quando necessario);

Parte E - Errata (quando necessario).

Parte F - Projeto Bésico

Parte G - Minuta do contrato.

Mauricio Abranches Alves
Presidente — CPL / PREVINI

RAZAO
SOCIAL

TELEFONE:

E-MAIL:

ECE)CR:-EBIDO DATA: CARIMBO DO CNPJ
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PARTE B

1. LEGISLACAO E DOCUMENTACAO

FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES DE DOCUMENTACAO E
PROPOSTA

JULGAMENTO DA DOCUMENTAGCAO E DA PROPOSTA

DOS RECURSOS

DAS CONDICOES DOS LICITANTES

DO REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

DA ASSINATURA DO CONTRATO

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES
: DO PAGAMENTO

0. | DORECEBIMENTO E DA CONTAGEM DE PRAZOS

1. | DAS DISPOSICOES GERAIS
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1. LEGISLACAO E DOCUMENTACAO

1.1. A presente licitacdo é regida pela Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas
alteracdes e Decreto Municipal 8.360 de 29 de maio de 2009, que passa a integrar para todos
os efeitos de direito esse edital, ainda que ndo totalmente transcrito.

1.2. As proponentes deverdo apresentar:
1.2.1 - Carta de credenciamento expedida pelo representante legal da empresa e respectivo
documento de identidade do representante da mesma nesta licitacdo e que devera,

antes do inicio da licitacdo apresenta-la.

1.2.2 - Xerox autenticada dos documentos abaixo relacionados dentro dos respectivos
prazos de validade, a seguir, nos termos do art. 32 da lei 8666 / 93:

a) ldentidade e CFP dos socios da empresa.

b) Contrato Social Consolidado devidamente registrado na Junta Comercial,
comprovando possuir capital social minimo realizado de 10% (dez por cento),
do valor da presente licitacdo, até a data da abertura desta licitacdo;

c) Balango patrimonial e demonstragdes contébeis do dltimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei;

d) Certiddes Negativas de Débito, ou positivas com efeito negativo, com as
fazendas:

| - Federal - Tributos Federais e Divida Ativa;
Il - Estadual — ICMS e Divida Ativa;

Il — Municipal, da sede do licitante.

Comissdo Permanente de Licitagéo



a) O licitante que possuir inscri¢cdo, ainda que eventual,
no cadastro mobiliario de Nova lguacu, fica obrigado
a apresentar a certiddo municipal de sua sede e a do
municipio de Nova Iguagu.

IV — Sendo o licitante isento de inscricdo em quaisquer dos niveis de governo
acima especificados devera apresentar certiddo de nao contribuinte.

e) Certiddo Negativa de Débitos (CND) para com a Previdéncia Social;
f) Certiddo de regularidade fiscal para com o FGTS;

g) Certiddes Negativas de Faléncia, Concordata, Recuperacdo Judicial e
Extrajudicial de todos os cartorios da sede da licitante, ou 1°, 2°, 3°, 4° Oficios
se empresa sediada na Cidade do Rio de Janeiro. Nos casos em que a validade
ndo estiver expressa no documento, serd considerado o prazo maximo de
emisséo de 90 dias.

h) Declaracdo, conforme modelo anexo, que:

e Assegura ter pleno conhecimento da legislacdo pertinente a contratacao
em pauta e demais condicdes previstas no Edital e seus anexos;

e Atesta o cumprimento do disposto no inciso XXXIIlI do art. 7° da
Constituicdo Federal, para fins do disposto no inciso V, do art. 27, da
Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.° 9.854, de
27 de outubro de 1999, que ndao emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos. Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na
condigéo de aprendiz.

e N&o existem fatos supervenientes impeditivos da habilitacdo nesta
licitacdo;

e Na&o possui nenhum servidor puablico municipal em seu quadro
funcional;

e Garante o prazo de validade da presente proposta por 60 (sessenta) dias
corridos a partir da data da apresentacédo da proposta;

e Os socios da empresa ndo sdo pessoas ligadas a integrantes do poder
Municipal (Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores ou Servidores
Municipais) por laco de matrimbénio ou parentesco afim ou
consanguineo ate o segundo grau, ou por adogdo, nos termos do
Art.119 da Lei Orgéanica Municipal.

1.2.3 - Em cumprimento a Lei n® 12.440/2011 e a Resolu¢do Administrativa TST n°
1470/2011, torna-se indispensavel, para a participacdo em licitacdes publicas, a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
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2 - FORMAS DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES DE DOCUMENTACAO,
PROPOSTA DE PRECO.

2.1 - No horério, data e local estabelecidos na PARTE A deste Edital a licitante proponente
deverd apresentar sua documentacao e proposta, em envelopes separados, fechados, colados
ou lacrados, rubricados no fecho, contendo além da respectiva razdo social e enderegos, 0s
seguintes dizeres:

Apresentacdo do envelope de documentacéo:

ENVELOPE "A"- DOCUMENTAQAO / HABILITAC}AO
NOME E ENDERECO DA EMPRESA

LICITACAO N.°

Apresentacdo do envelope de propostas:

ENVELOPE "B"- PROPOSTA DE PRECO

NOME E ENDERECO DA EMPRESA

LICITACAO N.°
2.2 - A Proposta de Preco deverd ser digitada/datilografada pelo licitante e apresentada sem
rasuras, emendas ou entrelinhas e rubricadas no fecho pelo proponente, contendo em sua parte
externa a razdo social e o nimero da licitacdo com o subtitulo ENVELOPE "B"- PROPOSTA
DE PRECOS.

2.3 - A Proposta de Preco (a proposta orcamentaria devera ser de acordo com 0 impresso
fornecido pelo PREVINI), devera conter:

2.3.1- Indicacdo dos precos unitario e total ofertado, por extenso;
2.3.2- Preco final para a execucédo do objeto da presente licitacao;

2.3.3- A Proposta de Preco deverd estar digitada/datilografada e assinada por seu
representante legal, devendo ser aposto o nome do signatario e sua qualidade na empresa.

2.3.4 — A Proposta de Preco podera ser apresentada em papel timbrado da licitante desde que
esteja rigorosamente igual ao Formulério Oficial de Proposta.

2.4 - O preco total deverd ser apresentado em algarismos e por extenso, quando houver
divergéncias entre valores prevalecera o valor por extenso.

2.5 - Os valores do subtotal corresponderdo a multiplicagdo do preco unitario de cada item,
quando for o caso, pelas quantidades em algarismos.

2.6 — Havendo divergéncia entre o valor unitario e o valor total, serd considerado aquele que
for mais benéfico ao PREVINI.

2.7 - No preco unitario em algarismos dever&o estar incluidas as despesas com tributos
Federais, Estaduais e Municipais, bem como encargos trabalhistas e previdenciarios de seus
empregados. N&o serdo consideradas quaisquer vantagens nao previstas neste edital.
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3 - JULGAMENTOS DA DOCUMENTACAO E DA PROPOSTA

3.1 - O recebimento dos envelopes contendo a documentacao e a proposta se dara no dia, hora
e local mencionados na parte A deste edital.

3.2 - Apos a hora indicada como limite para entrega da documentacdo e proposta, nenhum
outro envelope sera recebido, nem tampouco sera permitida a troca de envelopes, adendos,
acréscimos ou esclarecimentos aos ja entregues.

3.3 - O envelope,"A" - DOCUMENTACAO/HABILITACAO, sera aberto na data e horario ja
mencionados na parte A, na sala da Comissao Permanente de Licitacdo - CPL, situada a Av.
Governador Amaral Peixoto, 271/6° andar, Centro - Nova Iguagu - RJ,

3.4 - O processo licitatorio serd realizado em duas sessbes publicas. Na primeira sessao, 0
presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo procedera a abertura dos envelopes com o
titulo “DOCUMENTACAO/HABILITACAO”, sendo seu contetido rubricado por todos os
presentes.

3.5 - Nesta primeira sessdo 0 Presidente da Comissdo determinard a apreciacdo dos
documentos de habilitacdo, inclusive os requisitos minimos exigidos nas condi¢bes de
capacitacdo juridica, financeira e fiscal. Concluido o exame, a Comissao anunciara, se for o
caso, as inabilitacdes dos licitantes que ndo tenham atendido aos requisitos minimos, bem
como as habilitacGes. Caso todas as licitantes manifestem no ato, a intencdo expressa de ndo
interpor recurso tal fato serd consignado na ata lavrada ao final dessa sessdo, com a assinatura
de todos os concorrentes, sendo informado aos respectivos licitantes que os envelopes das
licitantes ndo habilitadas continuardo lacrados contendo as propostas dentro do processo. Em
seguida o Presidente fixara a data e a hora de segunda sessdo, o qual podera ocorrer logo em
seguida, caso ndo se interponham recursos.

3.6 - No caso de haver interposicdo de recursos, os envelopes das propostas de precos
permanecerdo lacrados em posse da Comissdo. Decorridos os prazos determinados pela Lei
Federal n° 8.666 de 1993 e concluido o julgamento definitivo dos recursos e das impugnacdes
apresentadas, a Comissao de Licitacdo marcara a data da segunda sessdo, para a abertura das
propostas de precos. As licitantes tomardo conhecimento dessa nova data, através de
publicacdo no 6rgao oficial de divulgacdo do Municipio.

3.7 - A Comissdo de Licitacdo lavrara ata da reunido de abertura do envelope "A"-
ENVELOPE- HABILITACAO/DOCUMENTACAO, que serd assinada por todos os
presentes.

3.8 - Ap0s a abertura dos envelopes — HABILITACAO/DOCUMENTACAO seréa anunciado
pela Comisséo de Licitagdo quais as firmas habilitadas a participarem da fase subsequente, ou
seja, a abertura do envelope "B"- PROPOSTA DE PRECO.

3.09 - Ultrapassada a fase de habilitacdo e abertas as propostas, ndo mais cabe inabilitacdo por
motivo relacionado a capacidade juridica, técnica, idoneidade financeira e regularidade fiscal,
salvo em razéo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

3.10 - Na segunda sessao, os envelopes serdo examinados, abertos e rubricados por todos os
presentes, sendo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as demais exigéncias do
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Edital, bem como do Projeto Basico. Em seguida, o Presidente anunciara os valores das
propostas apresentadas, por ordem de abertura, a fim de se averiguar a proposta de menor
preco, para que se defina a empresa vencedora, consignando na ata lavrada ao final dessa
sessdo e dando por encerrada a mesma.

3.11 - Em caso de empate, o critério de desempate sera o de sorteio.

3.12 - As propostas serdo julgadas pelo processo de comparacdo, sendo considerada
vencedora aquela que apresentar o a melhor proposta dentro de seu critério de julgamento.

3.13 - Seréo desclassificadas :
a) As propostas que ndo atendam as exigéncias do edital.

b) As propostas com precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que
ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentacdo que comprove
que os custos dos insumos sdo coerentes com o de mercado e que os coeficientes de
produtividade séo compativeis com a execucdo do objeto do contrato, condicbes
estas necessariamente especificadas no ato convocatorio da licitacao.

c) Propostas que apresentem erro de calculo nos subtotais geradores de erro na obtencao
do valor total. Quando houver divergéncias entre a cotagdo em algarismos e por
extenso, sera considerado 0 preco por extenso, assim como nos casos em que houver
incompatibilidade entre o percentual de redugdo/acréscimo e o valor total apresentado,
o valor total sera considerado.

3.14 - O resultado dos trabalhos da Comissdo Permanente de Licitacdo sera divulgado através
do érgdo oficial de divulgacdo do PREVINI, através do ato de homologacdo da autoridade
superior.

3.15 - A proposta de precos apresentada e vencedora da licitacdo terd sua validade pelo
periodo de 60 dias.

3.16 — As propostas serdo julgadas de acordo com o previsto no projeto basico e seus anexos,
levando-se em consideracdo que o PREVINI podera contratar os servicos em sua totalidade
ou ndo, conforme suas necessidades.

4 - DOS RECURSOS

4.1 - E assegurado a todos os participantes do procedimento licitatrio o direito de recurso
contra os seguintes atos:

a) habilitacéo ou inabilitacdo;

b) julgamento das propostas;

¢) anulacédo ou revogacao da licitacéo;

d) aplicacdo das penas de adverténcia, suspensdo temporaria ou de multa.

4.2 - O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio de quem praticou o ato, e
sera interposto dentro do prazo estabelecido para a modalidade pela Lei Federal n° 8.666 de
1993.
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4.3 - A intimacdo dos atos a que se refere as alineas "a", "b", "¢" e “d” do item 4.1, sera feita
mediante comunicacdo direta aos interessados, com a imediata lavratura em ATA, se
presentes os prepostos das LICITANTES.

4.4 - O recurso interposto nos casos a que se refere as alineas "a" e "b" do item 4.1 tera efeito
SUSPENSIVO.

4.5 -0 PREVINI comunicara aos demais LICITANTES sobre os recursos interpostos, 0s
quais poderdo ser impugnados no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, atraves do 6rgdo oficial de
divulgacdo do PREVINI.

4.6 - A autoridade que praticou o ato recorrido podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 5
(cinco) dias Uteis ou nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, & autoridade
superior para decisdo a ser proferida no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado do recebimento
do recurso, sob pena de responsabilidade.

4.7 — Sendo a licitagdo realizada por meio da modalidade CONVITE devera ser observado o
dispde o Art. 109, paragrafo 6° da Lei 8666/93.

5 - DAS CONDICOES DOS LICITANTES

5.1 - Somente serdo consideradas habilitadas a participar da presente licitacdo as empresas
que entregarem os envelopes até o dia, hora e local afixados neste edital e que atenderem
integralmente as exigéncias documentais e especificas nos itens 1, 2 e 3 deste edital.

5.2 - N&o sera permitida a participacdo em consorcio.

5.3 - Ndo sera permitida a participacdo de mais de uma empresa sob o controle acionario de
um mesmo grupo de pessoas, fisicas ou juridicas.

6 - DO REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

6.1 - Os precos que vierem a ser contratualmente pactuados para a prestacdo do servico ou
entrega do objeto deste Edital serdo irreajustaveis, salvo por fatos supervenientes devidamente
justificados, nos termos do art. 65 da Lei Federal 8.666 de 1993.

7 - ASSINATURA DO CONTRATO

7.1 - Uma vez homologado o julgamento e adjudicado o Contrato o PREVINI convocara a
LICITANTE para assinar o Contrato.

7.2 - A ndo assinatura do Contrato por desisténcia da LICITANTE vencedora ou por motivo a
ela atribuivel, importard na aplicagdo tanto das sanc¢Ges previstas no item 8 deste edital, no
ambito do PREVINI, como das sancdes legais cabiveis, nos termos da Lei 8.666/93.

7.3 - Presume-se a desisténcia da LICITANTE de celebrar o Contrato quando, esgotado o
prazo respectivo estipulado para sua celebracéo, ndo tenha ocorrido a aposi¢do de assinatura
de seus representantes legais no instrumento formal do Contrato.
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8 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DAS DEMAIS PENALIDADES

8.1 - A inexecucdo do servico, total ou parcial, execucdo imperfeita, mora na execucao ou
qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeita a CONTRATADA, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal que couber assegurado o contraditorio e a prévia e ampla
defesa, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de 1% (um por cento) sobre o valor da remunera¢do mensal do CONTRATO,
por dia de atraso na concluséo de qualquer dos prazos estabelecidos;

¢) multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de acordo
com a gravidade da infracdo. Nas reincidéncias especificas, a multa correspondera ao
dobro do valor da que tiver sido inicialmente imposta, observando-se sempre o limite
de 20% (vinte por cento);

d) multa de até 20% (vinte por cento) do valor total do contrato em caso de rescisdo
contratual por culpa da CONTRATADA,;

e) suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
0 PREVINI, por prazo nédo superior a 02 (dois) anos;

f) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com o PREVINI enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir 0 PREVINI pelos prejuizos resultantes e, apos
decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na alinea anterior.

8.2 - A imposicdo das penalidades é de competéncia exclusiva do PREVINI, assegurados a
ampla defesa e o contraditério.

8.3 - A sancdo prevista nas alineas b, ¢ e d do caput desta Clausula podera ser aplicada
cumulativamente & qualquer outra.

8.4 - A aplicacdo de sancdo ndo exclui a possibilidade de rescisao administrativa do Contrato,
garantido o contraditdrio e a defesa prévia.

8.5 - A aplicacdo da sancdo prevista na alinea f do caput desta Clausula é de competéncia
exclusiva do Diretor Presidente do PREVINI, facultada a defesa no respectivo prazo de 10
(dez) dias da abertura da vista, podendo a reabilitacdo ser requerida no prazo de 2 (dois) anos
de sua aplicagéo.

8.6 - O prazo da suspensdo ou da declaragdo de inidoneidade serd fixado de acordo com a
natureza e a gravidade da falta cometida, observado o principio da proporcionalidade.
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9 - DO PAGAMENTO

9.1 - O pagamento do material fornecido se dard por meio de depdsito em conta bancéria, a
ser indicada pela CONTRATADA e aceita pelo PREVINI, considerando-se as etapas, 0s
valores e os periodos contemplados de acordo com PREVINI.

9.2 - O valor devido sera confirmado apds a comprovacéo do material recebido nos termos do
edital, que devera se realizar por meio de servidores indicados pelo PREVINI.

9.3 - Néo serdo considerados quaisquer produtos executados que ndo estejam discriminados
no projeto basico ou na planilha de quantitativos e custos unitarios.

9.4 - O prazo para pagamento € de 30 (trinta) dias, contados da data da entrada do documento
de crédito, isento de erros, na reparticdo competente, previamente atestado por dois servidores
que ndo o ordenador de despesas, designados para a fiscalizacdo do contrato.

9.5 - Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa da
CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias reiniciar-se-a a contar da data da respectiva
reapresentacao.

9.6 - Para 0 pagamento de cada parcela sera observada a publicacdo do despacho de
recebimento provisorio dos servigos prestados.

9.7 - Em relagdo ao pagamento da ultima parcela sera devida ainda, como condigdo prévia, a
apresentacdo de certiddes que comprovem a regularidade da CONTRATADA junto ao INSS,
ao sistema do FGTS e a Fazenda Municipal, expedidos h4, no maximo, trés dias antes do
pedido de pagamento.

9.8 - Sera deduzido, a cada faturamento, o ISS eventualmente incidente.

9.9- Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou
fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de juros moratorios de 0,5% ao més,
calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido neste edital serdo
feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.

10 - DO RECEBIMENTO E CONTAGEM DE PRAZOS

10.1 - O objeto do contrato sera recebido por uma comissdo constituida de 3 (trés) membros,
designados pelo Diretor Presidente do PREVINI, observada a seguinte forma:

a) provisoriamente, apds parecer circunstanciado da comissdo a que se refere o caput deste
item, que devera ser elaborado no prazo de 10 (dez) dias contados da entrega do objeto
correspondente a respectiva etapa;

b) definitivamente, apds parecer circunstanciado da comisséo a que se refere o caput deste
item, ap6s decorrido o prazo méximo de 10 (dez) dias de observacéo e vistoria, contados a
partir do recebimento provisorio, desde que comprovado o exato cumprimento das
obrigagdes contratuais.
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10.2 - Caso seja verificado defeito ou desconformidade do objeto contratual, o fato sera
comunicado & CONTRATADA, que deverd promover o reparo no prazo fixado no
comunicado, mesmo durante o Ultimo periodo de recebimento definitivo, sem prejuizo das
sancdes aplicaveis.

DA CONTAGEM DE PRAZQS:

10.3 — Fica estipulado o prazo méaximo de 30 (trinta) dias apds a comprovagdo da entrega do
material, para que seja efetuado o pagamento do mesmo.

10.4 — Na contagem dos prazos estabelecidos nesse Edital excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o dia do vencimento.

11 - DISPOSICOES DE CARATER FINAL

11.1 - O PREVINI, podera revogar a presente licitacdo por interesse publico, devendo anula-
la por ilegalidade de oficio ou mediante comprovacao e provocacgéo de terceiros (Lei n.° 8.666
de 21 de Junho de 1993 e suas alteragdes).

11.2 - Decaira do direito de impugnar perante a Administracdo os termos deste Edital, aqueles
gue aceitando-se sem objecdes, até segundo dia Util anterior a data final de entrega dos
envelopes de proposta e documentacdo, venha a apontar no decorrer do julgamento da
documentacao ou da proposta, falhas ou irregularidades que o viciarem, hipotese em que tal
comunicacdo nao tera efeito de recurso, nos termos do §2° do Artigo 41, da Lei n° 8.666/93.

11.3 - A contagem dos itens estabelecidos neste edital respeitara o que determina a Lei
n.8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes.

11.4 - O PREVINI elege o Foro da Comarca de Nova Iguagu, para dirimir quaisquer davidas
oriundas do presente EDITAL DE LICITACAO.

11.5 - A fiscalizacdo da execucdo dos servicos, fica a cargo do requisitante, a qual fica
autorizado a manter os entendimentos e providéncias necessarias junto a licitante
adjudicataria, podendo, a qualquer tempo estabelecer outros meios de fiscalizacdo que
desejar, quanto a eventual substituicdo da mesma.

11.6 - E vedada a substituicio do representante da empresa junto a Comissao de Licitacio em
qualquer fase da licitacdo a ndo ser em caso de for¢ca maior devidamente comprovado.

11.7 - As quantidades poderdo ser aumentadas ou reduzidas de acordo com as
disponibilidades financeiras, respeitados os limites legais, nos termos do art. 65 8§ 1° da Lei
Federal 8.666 de 1993.

Nova lguagu, 22 de setembro de 2014.

Mauricio Abranches Alves
Presidente — CPL / PREVINI

Comissdo Permanente de Licitacéo



MODELO DE DECLARACAO

A
CPL - PREVINI

Dados da Empresa

Razdo Social: ........ccccoevviiinnnnn,

I.E. e/ou Municipal: .....................

Endereco: (Av./Rua, Bairro, Cidade, Estado, CEP)
Telefone: ........... Fax: ... Telex: ...........
Prezados Senhores,

Em atencéo a Licitagdo n°® declaramos que:

1. Assegura ter pleno conhecimento da legislacdo pertinente a contratacdo em pauta e
demais condigGes previstas no Edital e seus anexos;

2. Atesta o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal,
para fins do disposto no inciso V, do art. 27, da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos. Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de
aprendiz ().

3. Nao existem fatos supervenientes impeditivos da habilitacdo nesta licitacéo;

4. Nao possui nenhum servidor publico municipal em seu quadro funcional;

5. Garante o prazo de validade da presente proposta por 60 (sessenta) dias corridos a
partir da data da apresentacdo da proposta;

6. Os socios da empresa ndo sdo pessoas ligadas a integrantes do poder Municipal
(Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores ou Servidores Municipais) por lago de matrimonio
ou parentesco afim ou consanguineo ate o segundo grau, ou por adogdo, nos termos do
Art.119 da Lei Orgénica Municipal.

Local e data

Assinatura do representante legal da empresa
devidamente identificada

Comissdo Permanente de Licitacéo



MODELO DE CREDENCIAL

Nova lguacu,

A
CPL - PREVINI

Ref.: EDITAL DE CONVITE

Prezados Senhores,

Credenciamos o/a Sr (@) . ....cc...... , hacionalidade ........... , cédula de identidade n° ............ :
emitido pelo ......... , para, em nome da ...... (nome da empresa)......, participar do Convite sob
referéncia, podendo, para tanto, juntar e apresentar documentos, apresentar propostas, assinar
atos e termos, requerer e deliberar, apresentar recursos, renunciar a direitos, inclusive
recursos, e tudo o mais que se fizer necessario, de acordo com o Edital.

Local e data

Assinatura do representante legal da empresa
devidamente identificada

Comissdo Permanente de Licitacéo



Processo n.

Licitacao n.
Modalidade:
Tipo:

OBJETO:

Convite

Menor Preco Global

PARTE C

EMPRESA:

INSCRICAO ESTADUAL:

INSCRICAO NO CNPJ:

N.° DA CONTA BANCARIA:

BANCO/AGENCIA:

BehbYemY GR =Bulwtg Guulb=ENGT

ENDERECO:
TELEFONE:
DATA:I
~ PERIODO VALOR
ITEM DESCRICAO EXECUCAO UNITARIO VALOR TOTAL
TOTAL GERAL
PRECO TOTAL OFERTADO:

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

PRAZO DE ENTREGA:

DATA:

Carimbo da Firma e Assinatura do
Representante Legal da Empresa

Comissdo Permanente de Licitacéo
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PROJETO BASICO

Trata-se de requerimento para contratacdo de empresa especializada para a prestacao de
servicos de locacdo e manutencdo de impressoras por periodo de 12 (doze) meses, conforme

especificagcdes abaixo:
1. OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servicos de impressao relativo a
locagdo de 01 (um) equipamento, manutengdo preventiva e corretiva e fornecimento de
suprimentos para 10 (dez) equipamentos a fim de suprir as necessidades do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Municipais de Nova Iguagu - PREVINI. O servigo inclui o
fornecimento de maquinas de impressdao, impressoras multifuncionais e seus acessdrios,
suprimentos, insumos/consumiveis (toner, cilindro) assisténcia técnica/manutenc¢do (com
fornecimento de pecas e componentes, tais como: engrenagens, rolete alimentador de papel e
Rolo do Fusor), exceto papel, software de gerenciamento de impressdes/cdpias efetivamente
realizadas, bem como quaisquer outros elementos, ndo detalhados anteriormente, necessarios
a prestacao dos servicos para o PREVINI.

2. MANUTENCAO

2.1. CORRETIVA

Os servicos de reparo das impressoras incluem o diagndstico com a identificacdo das pecas
necessarias a correcdo dos equipamentos. Esses servicos iniciar-se-do dentro do periodo
contratual e prosseguirdo ininterruptamente, enquanto ndo forem identificados progressos
razoaveis até que os equipamentos estejam novamente em operacdo. Se, todavia, ficar
constatado que recursos adicionais sdo necessdrios a identificacdo do problema, a
CONTRATADA devera colocar equipamento de backup, nas mesmas especificacdes.

Em casos excepcionais poderdo ser adotados procedimentos temporarios ou solugbes de

contorno até que uma solugdo definitiva seja adotada.

2.2. PREVENTIVA

Deverao ser programadas manutenc¢des preventivas nos recursos das impressoras, objetivando
a preservacdo dos equipamentos e sua consequente prorrogacdo de vida util, bem como se
reduzir ao Mdaximo possiveis problemas.

3. DESCRIGAO DO OBJETO E PLANILHA DE VALORES
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A presente licitacdo tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada para a prestacao
de SERVICO DE LOCACAO E MANUTENCAO DE IMPRESSORAS E FORNECIMENTO DE
SUPRIMENTOS a fim de suprir as necessidades do PREVINI. Os equipamentos e quantidades a
serem locados passam a ser descritos a seguir:

3.1. DESCRICAO DOS EQUIPAMENTOS PARA LOCACAO COM MANUTENGCAO E
FORNECIMENTO DE TONER:

ITEM 1 - IMPRESSORA LASER MULTIFUNCIONAL
Quantidade: 01 (uma) unidade
Franquia: 8.000 folhas més
e Copiadora e Impressora Laser em Preto e Branco
e Velocidade minima de cépia e impressio 35 ppm em p/b
e (Capacidade de entrada para 500 folhas,
e  Rede Ethernet
e  Reducdo / Ampliacdo 25% - 400%
e  Tamanho do vidro de exposicdo até Oficio
e  Scanner Colorido (Rede)
e Alimentador de originais
e  (Copia e Impressdo Frente e verso automatico
e  Conectividade padrdo rede 10\100base TX e USB 2.0

Os equipamentos Locados deverdo ser necessariamente novos, de primeira locagdo, ndo-
remanufaturados, sem uso anterior, em modelo de Ultima geragdo, assim como o
fornecimento de todos os suprimentos necessarios a operagao dos equipamentos, como
toner, cilindro e todas as pecas de reposicdo e manutengao, ndo sendo admitidos, em hipdtese
alguma, produtos remanufaturados, reenvasados e/ou recondicionados.

3.2. DESCRICAO DOS EQUIPAMENTOS PARA MANUTENGCAO COM FORNECIMENTO DE
TONER:

ITEM 2 ao 7 - IMPRESSORA LASER HP 1606N
Quantidade: 06 (seis) unidades
Franquia: 200 (duzentas) folhas més por unidade

N2 Patriménio | Setor/Departamento

1116 Chefia de Gabinete
1117 Comprev

1114 Recursos Humanos
1035 Procuradoria

1115 Diretoria de Beneficios
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| 1036 | Protocolo |

Os equipamentos acima terdo manutencdo preventiva e corretiva, detalhada no Item 2
(Manutencdo), como também o fornecimento de todos os suprimentos necessarios a operagao
dos equipamentos, bem como toner, cilindro e todas as pecas de reposi¢do, exceto apenas a
unidade fusora e placa Mae (PWB), ndo sendo admitidos, em hipdtese alguma, produtos
remanufaturados, reenvasados e/ou recondicionados.

Todos os consertos, ajustes, reparos, substituicdes de pecas ou visitas técnicas necessdrias ao
perfeito funcionamento dos equipamentos serdo de exclusiva responsabilidade técnica e
pecuniaria da Contratada ndo podendo ser repassado qualquer custo para ao PREVINI.

ITEM 8 - IMPRESSORA LASER HP 1505N
Quantidade: 01 (uma) unidade
Franquia: 200 (duzentas) folhas més por unidade

Ne Patriménio | Setor/Departamento
944 Folha Pagto.

ITEM 9 - IMPRESSORA LASER HP 1200N
Quantidade: 01 (uma) unidade
Franquia: 200 (duzentas) folhas més por unidade

Ne Patriménio | Setor/Departamento
317 Contabilidade

ITEM 10 e 11 - IMPRESSORA LASER HP 1005
Quantidade: 02 (duas) unidades
Franquia: 200 (duzentas) folhas més por unidade

N2 Patriménio | Setor/Departamento
864 Controladoria
865 Tesouraria

Os equipamentos acima terdo manutenc¢do preventiva e corretiva, detalhada no Item 2
(Manutencdo), como também o fornecimento de todos os suprimentos necessarios a operacao
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dos equipamentos, bem como cilindro e todas as pegas de reposi¢do, ndo sendo admitidos, em
hipétese alguma, produtos remanufaturados, reenvasados e/ou recondicionados.

Todos os consertos, ajustes, reparos, substituicdes de pegas ou visitas técnicas necessarias ao
perfeito funcionamento dos equipamentos serdo de exclusiva responsabilidade técnica e
pecunidria da Contratada ndo podendo ser repassado qualquer custo para ao PREVINI.

4. FRANQUIA DE IMPRESSAO

A franquia mensal deverd ser GLOBAL com 10.000 impressdes para 11 (onze) equipamentos.
Havendo um excedente ele devera ser incluido na fatura de forma destacada indicando o custo
gue serd igual ao valor por pagina conforme tabela para formacao de precos da franquia.

A franquia ndo utilizada no més tem validade de 30 dias para ser utilizado em forma de
abatimento no caso do més seguinte ultrapassar a franquia.

5. PROPOSTA

As propostas deverdo ser apresentadas com valores individuais por item e por equipamento,
conforme tabela de formacdo de precos em anexo.

6. DAS OBRIGACOES DO PREVINI:

O PREVINI devera:

e Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servigos objeto do Edital;

e Rejeitar os materiais que ndo satisfagam aos padrdes exigidos nas especificagdes e
recomendagdes do fabricante do equipamento;

e Proporcionar os meios para a boa execug¢do dos servigos objeto deste Projeto;

e Efetuar os pagamentos a Contratada;

e Ndo permitir que outrem execute os servicos objeto deste Edital que se obrigam a
Contratada;

e Atestar as notas fiscais/faturas relativas aos servigos objeto do Edital;

e Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis;

e Zelar pela boa qualidade do servico, receber, apurar e solucionar queixas e
reclamacgdes dos usudrios;

e Estimular a melhoria da qualidade, o aumento da produtividade e a preservacao do
meio ambiente.

7. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA E CONDICOES DE PRESTAGAO DOS SERVICOS:
A contratada devera:

2014/07/389, Fls.___
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e Conferir todos os pardametros e elementos que subsidiardo os servicos, correndo por
sua exclusiva responsabilidade a constatacdo e afericdo dos mesmos;

e Assumir inteira responsabilidade técnica pela execucdo dos servicos, pela
confiabilidade e efetividade dos trabalhos que executar, obedecendo as
recomendacgdes e exigéncias do fabricante dos materiais;

e Instalar os equipamentos, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da assinatura
do Contrato;

e Instalar os equipamentos do tipo impressoras multifuncionais em perfeita condi¢do de
funcionamento e produtividade, para uso exclusivo da Administracdo nas quantidades
indicadas neste projeto, correndo as despesas por sua exclusiva conta e
responsabilidade, inclusive com fornecimento inicial e peridédico de todo o material de
consumo necessario ao bom funcionamento do equipamento, exceto papel, e assim,
manté-los durante toda vigéncia do contrato e o tempo de locagdo, garantindo a
Contratante o uso regular e eficaz do mesmo;

e Notificar a Contratante da instalacdo do equipamento para que esta possa proceder o
recebimento do mesmo;

e Garantir que todos os materiais a serem empregados nos servicos serdo de boa
gualidade, atendendo aos padroes de mercado, e deverdo satisfazer as especificacdes
e recomendacbes do fabricante e fornecedor, e nas quantidades necessarias para
suprir a demanda;

e Executar, de forma continua, a manutencdo técnica, mecanica e operacional dos
equipamentos instalados, de modo a manter a continuidade dos servicos, a plena e
eficaz capacidade produtiva, através de pessoal de seu quadro técnico qualificado e
sem qualquer 6nus, encargos ou responsabilidades para a Contratante, devendo os
respectivos servigos serem executados por sua conta e responsabilidade exclusiva, no
local e durante o horario de expediente normal de cada uma das unidades informadas
nos Itens anteriormente;

e Atender as solicitagdes para reinstalacdio de equipamentos decorrente de sua
transferéncia de local, no prazo maximo de 01 (um) dia util, admitindo-se prorrogacao
por igual periodo, mediante prévia e expressa justificativa da Contratada e autorizagao
da Contratante, ainda sem quaisquer 6nus;

e Efetuar a reposicdo dos suprimentos do equipamento em até 12 (doze) horas a partir
do chamado técnico;

e Proceder a substituicdo do equipamento dependente de assisténcia técnica por outro
em perfeito estado de funcionamento no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, sem
onus para a Contratante e sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas no
Contrato;

e Substituir, no prazo maximo de 12 (doze) horas a partir da comunica¢do, todas as
partes, componentes, acessorios ou pecas defeituosas da maquina, restabelecendo o
seu funcionamento, sem O6nus para a Contratante;
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e Proceder as leituras dos medidores das impressoras, respeitando o periodo relativo ao
més, ou seja, de 1 a 30 ou 1 a 31, cabendo ao servidor do PREVINI, responsavel pelo
contrato, anotar e acompanhar tal leitura ou contagem do medidor em formulario
préprio da contratada;

e Assumir os gastos e despesas que se fizerem necessarias para o atendimento das
obrigacdes decorrentes do Contrato, tais como ferramentas, transportes, pegas,
lampadas, partes e acessérios da copiadora, utilizando para isso componentes
originais, assim como a presenga de um supervisor técnico para assegurar o perfeito
andamento dos mesmos, sempre que o representante da Contratante que ird fiscalizar
o Contrato solicitar;

e Responder pelos vicios e defeitos do equipamento, responsabilizando-se por todas as
despesas inerentes aos servigcos contratados e também por danos a terceiros;

e Responsabilizar-se, inclusive perante terceiros, por acSes ou omissdes de seus
empregados, prepostos e contratados, das quais resultem danos ou prejuizos a
pessoas ou bens, ndo implicando co-responsabilidade da Contratante, inclusive com
sua substituicdo;

e Fornecer cracha de identificacdo, exigindo o uso do mesmo nas dependéncias da
Contratante, para o pessoal designado a execucdo dos servicos de assisténcia técnica;

e Promover a instrucdo e treinamento técnico ao pessoal de operacdo (servidores
usudrios) indicado pela Contratante, quando da instalacdo inicial do equipamento,
bem como quando da substituicdo por outro com caracteristicas de operagdes
diferentes do inicialmente instalado, e, a qualquer momento, por solicitacdo da
Contratante, arcando com todas as despesas;

e Apresentar solucdo de helpdesk para o usuario, através de site, telefone e contato
para auxiliar e registrar as solicitacbes de servigos, cabendo ao suporte técnico da
Contratante fiscalizar e acompanhar os chamados realizados e os tipos de defeito e
solucBes implementadas. A Contratada devera apresentar relatérios mensais com os
seguintes itens minimos: nimero de chamadas total e por localidade; nimero de
atendimentos; nimero e possiveis pendéncias devidamente justificadas. Eventuais
dividas em relacdo a este relatdrio e possiveis formatacGes serdo aprovadas em
comum acordo com o setor técnico de fiscalizagdo do contrato;

e Fornecer, sempre que solicitado pela Contratante, informagdes e/ou esclarecimentos,
através de mapas ou relatérios, relativos ao copiado individual ou global do
equipamento, memorial de cdlculo do valor do acréscimo ou redugdo de equipamento
e demais assuntos que se fizerem necessarios;

e Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacOGes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestaces a que esta obrigada,
sem prévio assentimento por escrito da Contratante;

e Faturar os servigos efetivamente prestados durante o més de competéncia;
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e lancar na Nota Fiscal as especificacbes dos servicos, de modo, idéntico aos
discriminados no contrato, indicando data de emissdao, més de referéncia, valor
respectivo e outros dados necessarios a perfeita compreensdo do documento de
cobranga, devendo estar anexo a mesma o demonstrativo de utilizagao de material e
consumo do més de referéncia;

e Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saude no trabalho, previstas nas
normas regulamentadoras pertinentes;

e Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de protecdao ao meio ambiente, previstas nas
normas regulamentadoras pertinentes;

e Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados a terceiros, inclusive
danos a integridade fisica das pessoas, decorrentes da prestacao dos servicos, acdo ou
omissdo de seu empregado ou preposto, independentemente de culpa ou dolo dos
mesmos, devendo ainda a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel
observancia as exigéncias das disposicGes legais vigentes e das autoridades
competentes;

e Celebrar Contrato apds a homologacdo do certame;

e Designar um representante, ou preposto perante o PREVINI a fim de prestar
esclarecimentos e atender as solicitacdes que por ventura surgirem durante a
execucdo do contrato;

e Manter durante toda a execugdo do Contrato em compatibilidade com as obriga¢des
por ele assumidas, todas as condi¢cGes de habilitacio e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

e Aceitar, nas mesmas condi¢cBes contratuais, os acréscimos ou supressGes que se
fizerem nos servigos até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do
contrato, consoante o art. 65, § 12, da Lei n? 8.666/93. Facultada a supressdo além
deste percentual, mediante acordo entre as partes contratantes, art. 65, § 29, Il da Lei
ne 8.666/93;

e Responsabilizar pela sinalizagdo e seguranca de pessoas no local dos servigos.

8. CONTRATACAO FUTURA:

Em virtude da futura mudanga de endere¢o para uma nova sede que encontrasse em
adequacdo (obras), segue abaixo tabela com equipamentos que serdo contratados caso haja
necessidade de um aumento no quantitativo de equipamentos.

8.1- Descricdo dos equipamentos para possivel contratacgao:

ITEM 1 - IMPRESSORA LASER MONOCROMATICA
Quantidade: 01 (uma) unidade
Franquia: 200 (duzentas) folhas més por unidade
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e |mpressora Laser em Preto e Branco

e Velocidade minima de copia e impressdo 29 ppm em p/b
e Capacidade de entrada para 250 folhas,

e Impressao Frente e verso automatico

e Conectividade padrdo rede 10\100base TX e USB 2.0

ITEM 2 - IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL COLOR
Quantidade: 01 (uma) unidade
Franquia: 200 (duzentas) folhas més por unidade

e Copiadora e Impressora colorida

e JatodeTinta

e Velocidade minima de cdpia e impressao 15 ppm em cor
e Capacidade de entrada para 100 folhas,

e Scanner Colorido

e Conectividade padrdao USB

-]

. JUSTIFICATIVA DO PRECO:
O valor estimado para reserva sera determinado apds a coleta orcamentaria.
10. VALIDADE DA PROPOSTA:

As propostas apresentadas devem atender o disposto no pardgrafo 32 do artigo 64 da Lei
Federal n2 8.666/93, que sdo de 60 dias.

11. FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento devera ser feito, apds a apresentacdo da nota fiscal devidamente visada e
atestada pela Comissdo de Fiscalizagao do Contrato nomeada pela Presidente.

12. DO REAJUSTE E REVISAO DE PRECOS:
Durante a vigéncia do contrato, os precos registrados serdo irreajustaveis, exceto nas

hipdteses, devidamente comprovadas, de ocorréncia de situagGes previstas na alinea “d” do
inciso Il do art. 65 da Lei n2 8.666/93 ou de redugdo dos precos praticados no mercado.
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Mesmo comprovada a ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d” do inciso Il do art. 65 da
Lei n? 8.666/93, a Administracdo podera, se julgar conveniente, optar por cancelar o contrato
e iniciar novo processo de compra.

13. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Em se tratando de contratacdo de servigos, o pagamento se dara em até 5 (cinco) dias apés a
efetivacdo do mesmo.

14. FONTE DE RECURSOS

Programa de trabalho Unico: 40.01.04.122.5001.2003
Origem dos recursos: PROPRIO
Elemento de Despesa (outros servicos de terceiros - PJ): 33.90.39

15. DISPOSICOES FINAIS:
Os procedimentos e duvidas suscitadas terdo como diretriz o disposto na lei 8.666/93.

As informacdes prestadas nesse projeto sdo de autoria e responsabilidade do servidor Willians
de Azevedo Corréa — Mat: 11/100.040-5.

Fica eleito o forum deste municipio para contendas judiciais.

Nova lguacu, 31 de julho de 2014.

Willians de Azevedo Corréa
Geréncia da Divisdo de Informatica
Mat: 11/100.040-5

Autorizo na forma supra.

DANIELLE VILLAS BOAS AGERO CORREA
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Diretora Presidente
Mat. 11/100.024-5 - PREVINI
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TABELA PARA FORMAGAO DE PREGOS

Item | Equipamento Tipo Servigo Franquia Preco/Pg | Preco Preco total
individual. mensal | mensal
por
equipa
mento
Impressora Laser ~ ~ . 8000

1 Multifuncional Locagdo/Manutengdo/Suprimentos

2 Impressora HP 1606N 200

3 Impressora HP 1606N 200

4 Impressora HP 1606N 200

5 Impressora HP 1606N 200

6 Impressora HP 1606N Manutengio/Suprimentos 200

7 Impressora HP 1606N ¢ P 200

8 Impressora HP 1505N 200

9 Impressora HP 1200 200

10 Impressora HP P1005 200

11 Impressora HP P1005 200
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TABELA PARA POSSIVEL CONTRATAGAO FUTURA.

Item

QTDE

Equipamento

Tipo
Servigo

Franquia
individual

Preco/Pg

Preco mensal
por
equipamento

Preco total
mensal

01

Impressora Laser
monocromatica

Locagdo
/Manutencdo
/Suprimentos

200

01

Impressora
Multifuncional color

Locagdo/
Manutengdo/
Suprimentos

200
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